
 
 

      
 

 

Remise à Niveau des connaissances en Comptabilité et Informatique 

 OBJECTIF DE LA 

FORMATION 

Préparer les stagiaires possédant des compétences en comptabilité et en informatique 
à intégrer un dispositif qualifiant ou diplômant. 

NOMBRE DE 

PARTICIPANTS 
  15 candidats 

DUREE 
 Total : 300h heures dont 225h en centre et 75h en entreprise 
Durée hebdomadaire en centre : 32h            Durée hebdomadaire en entreprise : 35h 

PRE REQUIS 

Public : demandeur d’emploi inscrit à Pole Emploi souhaitant dans travailler dans la 
filière comptabilité/ Salariés dans le cadre d’une évolution professionnelle.  
 
Niveau requis : niveau 3ème et/ou niveau V 
Maitrise de l’expression orale et écrite, 
Bonnes connaissances en informatique 
Aptitudes à mobiliser des qualités et à adopter des attitudes telles que la disponibilité, l’écoute, 
la rigueur, l’initiative. 

CONTENU DE LA 

FORMATION 

Accueil/ positionnement/ accompagnement/ Bilan  25h 

Pré-professionnalisation :                                                                                     

 Comprendre la logique comptable 

 Assurer les travaux courants de comptabilité 

 Etablir la paie et les déclarations sociales courantes 

 Etablir les documents de synthèse 

138h 

Utiliser avec aisance l’outil informatique       

 Concevoir des documents à l’aide du traitement de textes et du tableur 

 Elaborer un support Power Point    

21h 

Sensibilisation à la citoyenneté 

 PSC1 Risques sismiques 

 Sensibilisation à l’environnement à l’hygiène de vie 

29h 

Technique de Recherche d’Emploi 

 Clarifier le projet professionnel d’insertion  

 Valoriser son profil professionnel 

12h 

Période d’immersion en entreprise 75h 
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